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PROCEDURA DE AVANS, DECONT PENTRU EVENIMENTE
Versiunea 1.0.
Scopul

Scopul acestei proceduri este de a avea o modalitate centrala, transparenta si legala privind primirea avansurilor
si a decontului dupa evenimente.

Indiferent dacd exista sau nu avans pentru decontare, este nevoie de un referat de necesitate aprobat de
club conform procedurii de referat de necesitate.

Nota: este obligatoriu pentru deplasari (cazare si masa sau doar masa pe drum si/sau pentru servicii de
transport) sa se ataseze lista separata cu persoanele care vor participa la_eveniment.

Procedura pentru avans

in cazul in care se solicita plata unui avans pentru a acoperi anumite elemente din referatul de necesitate, suma
solicitata va fi virata cu minim 2 zile inainte de data pentru care se solicita.

Sumele vor fi transferate separat pentru fiecare titlu in parte (de ex: daca are cheltuieli de cazare si are si
cheltuieli cu taxe, atunci se va face doua tranzactii).

Se recomanda, cat mai mult posibil sa fie evitat avansul.

Procedura pentru decont
- seintocmeste de catre cel care a primit avansul - obligatoriu;

- se depune in termen de maxim 3 zile lucratoare de la finalizarea evenimentului pentru care a fost acordat
avansul;

- este interzisa acordarea unui nou avans persoanelor care nu au justificat integral avansul primit anterior;

- pentru deplasari la sedintele federatilor se ataseaza si ordinul de deplasare emis si inregistrat de Clubul
Sportiv Municipal Targu Mures obligatoriu semnat de catre conducatorul clubului. La intoarcere trebuie sa
fie stampilat de institutia/societatea/federatia unde s-a efectuat deplasarea.

- Data actelor fiscale (bon fiscal, factura etc) trebuie sa fie aferenta perioadei pentru care se solicita cheltuiala
conform referatului de necesitate;

- Pentru deplasari cu autovehicul personal se ataseaza bonul fiscal de alimentare pe care obligatoriu sa apara
CIF-ul clubului, altfel nu se poate face decontul conform normelor financiare;

- pentru cazare si masa (la hotel) antrenorul are obligatia de a aduce factura emisa de hotel in original atasand
lista semnata de catre jucatori, antrenori, separat pentru cazare si separat pentru masa servita;

- Factura de transport a echipei se va solicita de la transportator de catre antrenor/coordonator. Se va atasa
lista semnata cu jucitorii/antrenorii transportati. In cazul in care se vor deplasa mai putini sportivi decat cei
specificati in lista atasata la referat, se va depune odata cu decontul o nota justificativa in care se va

comunica motivul pentru care sportivul respectiv nu s-a deplasat la competitia sportiva. Foaia de parcurs
pentru transport se va semna de catre antrenor la rubrica nr 5 ( notari ale conducatorului auto);

- [ncazul taxelor de arbitraj, daca emitentul este persoana fizica, se va face retinere la sursi conform legislatiei
n vigoare si se va vira/deconta numai diferenta de bani; este obligatoriu ca in acest caz numele complet,
precum si CNP-ul sa fie pe documentul oficial mentionat, pe baza acestuia se va face retinerea impozitului
aferent;

- in cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici decat avansul primit,
diferenta de restituit de catre titularul de avans se depune la casierie pe baza de dispozitie de incasare;
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- in cazul decontului fara avans se va depune decontul insotit de documentele justificative si de referatul de
necesitate semnat obligatoriu de conducatorul clubului;

- in cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mari decat avansul primit,
diferenta se va vira in contul titularului de avans in ziua urmatoare predarii decontului. in acest caz este
obligatorie intocmirea unei note explicative privind motivul diferentei intre referatul de necesitate si decont;

- in cazul diferentelor, divergentelor de la aceastd procedura raspunde direct persoana pe numele céruia a
fost facut solicitarea referatului de necesitate.

Comunicare si informare:
E-mail pentru transmitere informatii este: financiar@csmtgm.ro si/sau achizitii@csmtgm.ro;
Persoana responsabila pentru prelucrare date si control: Departamentul Financiar si Achizitii

Aprobat,
Kacso I. Sandor,
Director
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